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Preambulum

Az Adatkezelési Szabdlyzat kiaddsdnak célja, az Alaptérvényre alapuldan az Eurdpai Parlament és
a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet), a tovdbbiakban ,,GDPR",
tovdbbd az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidészabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
térvény, a tovdbbiakban: ,Info tv." rendelkezéseinek valé megfelelés biztositdsa, az adatkezelés
és adatfeldolgozds szabdlyainak a Kisszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal // Kisszdllds Kbézség
Onkormdnyzata (a tovdbbiakban egyiitt: Adatkezels) tevékenységeire vonatkozé megdllapitdsa,
annak érdekében, hogy az érintett természetes személyek térvényben biztositott alapvetd jogai
és szabadsdgai ne sériiljenek.

Cim

Kapcsolddd jogszabalyok

1. a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl szolé az EU Parlament és Tanacs
2016/679. szamu Rendelete (GDPR),

2. a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolodé elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatédlyon kivul helyezésérél
52810 EU Parlament és a Tanacs 910/2014/EU Rendelete,

3. az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.),

4, az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagard! sz6l6 2013. évi
L. térvény (Ibtv.),

5. az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz61é 2015. évi
CCXXIL. torvény,

6. az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi

L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkbézokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrél sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (Vhr.),

az dnkormanyzati ASP rendszerrél szolé 257/2016 (VII1.31.) Kormany rendelet,

az elektronikus Ugyintézés részletszabdlyairdl sz616 451/2016 (X11.19.) Kormany rendelet.



i Cim

A Szabalyzat hatalya

1. § A Szabélyzat hatalya kiterjed

(1)
(2)

(2)

3. 8

4. §

5 §

6. §

Az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységeére,

Az Adatkezel8 valamennyi dolgozdjéra, fliggetlentll a munkavégzés jogviszonyatdl
(kodzszolgalati, kézalkalmazotti, munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony),

Az adatfeldolgozéra, tovabba az AdatkezelGvel szerz&déses jogviszonyban allo
egyéb szervezetekre (,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az Adatkezeld
altal kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban kodzremdkddnek,
avagy a jogszer(i tevékenységik sordn az Adatkezel§ dltal kezelt személyes
adatokat ismerhetnek meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel§ honlapja tekintetében is alkalmazni
kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezel6 Uzemelteti, az (izemeltet&re
az 1. § (3) bekezdés rendelkezése vonatkozik.

(1) A Szabdlyzatot a manudlisan és az automatizalt eszkdzzel végzett
személyes adatkezelésre egyarant alkalmazni kell, fliggetlentl attdl, hogy az adat
kezelése digitdlisan, egyéb elektronikus rogzitével (pl. hang- vagy kép-,
videdfelvétel) vagy papiralapon torténik.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazdsa kotelez8 a személyes adatok barmely
modon torténd gydijtésére, az adatkezelés teljes folyamatéra, az adatok térléséig,
megsemmisitéséig, avagy amig az adatok anonimizalasa meg nem térténik.

A Szabdlyzat hatalya ald tartozik az Adatkezelé altal kezelt valamennyi él6
személyre vonatkozo személyes adat.

A Szabdlyzat betartdsa az 1. § rendelkezésében megjel6lt cimzettek szamara
kotelezd.

A jelen Szabdlyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 mas szabdlyzatainak
rendelkezéseivel 8sszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabalyzat és egyéb mas
szabdlyzatok rendelkezései ugyanabban a targyban eltéréen rendelkeznek, az
adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasat kell kikérni. Kétség esetén a jelen Szabalyzat
rendelkezései alkalmazandok.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

II. Cim
Ertelmezd rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések a Szabdlyzat alkalmazaséban a GDPR és az Info. tv.
rendelkezéseinek megfeleléen:

,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (“érintett")
vonatkozo barmely informdcid; azonosithato az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy
kézvetett modon, kiiléndsen valamely azonosito, példdul név, szam, helymeghatdrozd
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozo egy vagy tébb tényezd
alapjdn azonosithatd;

LJAdatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt médon végzett bdrmely mivelet vagy miiveletek ésszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kézlés tovdbbitds, terjesztés vagy egyéb mddon térténd
hozzdférhetévé tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekapcsolds, korlatozds, térlés, illetve
megsemmisités;

JAdatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit éndlldan
vagy mdsokkal egylitt meghatdrozza.

JAdatvédelmi megbizott”: az adatkezelési miivelet végzésével érintett szervezeti egység
vezetdje dltal az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatdnak figyelembevételével kijeldlt
tisztviseld, aki az adatvédelmi feladatok elldtdsdnak dndllo szervezeti egységen beliili
feleldse.

L»Adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
bdarmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

JAdatfeldolgozds”: az adatkezeld megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo dital végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

"cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynGkség vagy bdrmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetlenil attdl, hogy
harmadik fél-e.

Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a
tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
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cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

"harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozd
kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak;

,Profilalkotds”: a személyes adatok automatizdlt kezelésének bdrmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos
személyes jellemzék értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi
helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz,  érdekl6déshez,
megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolodo
Jjellemzbk elemzésére vagy elbrejelzésére haszndljdk. (Profilalkotds térvényi felhatalmazds
hiénydban az Adatkezeld tevékenységében nem megengedett.)

,Az adatkezelés korldtozdsa”: a tdrolt személyes adat megjeldlése jovdbeli kezelésiik
korlatozdsa céljabdl

JAlnevesités” (pszeudo-anonimizdlds): személyes adat olyan mddon térténd kezelése,
amely tovdbbi informdcié felhaszndldsa nélkiil megdllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovdbbi informdciot kiilon tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

LJAnonimizalds”: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely kdvetkeztében a
személyes adat kapcsolata a természetes személlyel mdr nem dllithato helyre. Az
adatvédelem elveit ennek megfeleléen az anonim informdcidkra nem kell alkalmazni, a
statisztikai vagy kutatdsi célu adatkezelést is ideértve.

L Nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizdlt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomdnya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjdn hozzdférheté.

LAz érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

JAdattovabbitds”: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra térténd
hozzaférhetévé tétele.
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LA személyes adatok kiilénleges kategdridi”: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba
tartozé minden adat, azaz a faji, etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalo személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat célzo
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére
vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozd személyes adatok,

"genetikai adat": egy természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai jellemzéire
egészségi dllapotdra vonatkozé egyedi informdciot hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat": egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljagrdsokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példdul az
arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

"egészségligyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott eqészségligyi
szolgdltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes
személy egészségi dllapotarol;

,Blnlgyi személyes adat”: a bintetéeljards sordn vagy azt megel6z6en a
biincselekménnyel vagy a blintetéeljardssal 6sszefiiggésben, a bintetdeljards
lefolytatdsdra, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a blintetett elGéletre vonatkozd személyes adat.

~Kozérdek(i adat”: az dllami vagy helyi nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kézfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtasdaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, bdrmilyen médon vagy formdban régzitett
informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maédjatdl, éndllé vagy gyljteményes
Jellegétdl, igy kiléndsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a miikédést szabdlyozo jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerz8désekre vonatkozd adat.

,Kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé
tételét torvény kbzérdekbdl elrendeli.
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LJAdattérlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tébbé
nem lehetséges.

,Nyilvdnossdgra hozatal”: az adat bdrki szamdra térténd hozzdférhetévé tétele.

JAdatmegjeldlés”: az adat azonosito jelzéssel torténd elldtdsa annak megkiilénbdztetése
céliabdl.

LJAdatmegsemmisités”: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
LJAdatdllomany”: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége.

L Tiltakozds”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kér.

LJAdatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mds
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvdltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzdférést
eredményezi;

LAdatfelelds”: az a kézfeladatot ellgté szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kézzéteendd kézérdekili adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett;

LAdatkézI6”: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelelSs dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Feliigyeleti hatésdg

Nemzetei Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO):

cégnév: Kézinformatika Kozigazgatasi Informatikai Szolgaltaté Kozpont Nonprofit Kft.
telefonszam: 06 (1) 610 9383 / 104
email: dpo@kozinformatika.hu
cim: 1147 Budapest, llosvai Selymes u. 120.
V. Cim

Az Adatkezel8 adatkezelésének alapelvei



(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdméara atlathaté modon
kell végezni ("jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatdsag");

b) gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszer( célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon; nem mindsil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténé tovabbi adatkezelés ("célhoz
kotottség");

¢) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozddniuk ("adattakarékossag");

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilk; minden észszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék ("pontossag");

e) taroldséanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlkséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekl archivalas céljabdl, tudoméanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kertil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elgirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel ("korlatozott tarolhatdsag");

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve ("integritas és bizalmas jelleg").

(2)  Aszemélyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivand személy az érintett lakohelyen vagy tartdzkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett
személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfelelen kezelik és a személyes megkeresés
nem Uzleti célra irdanyul. A személyes megkeresésre a munka térvénykényve szerinti
munkaszineti napon nem kerl(lhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabalyzat valamennyi rendelkezése betartdsaért, a személyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezel§ felel8s. A feleléssége alapjan a fellgyeleti hatdsag
vagy birdsag felhivasara az Adatkezeld bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a torvényi
rendelkezéseknek megfelelé.

(3) Az Adatkezel6 az adatkezelés jogszer(iségét, atlathatdsagét, illetve az adatkezelésre
vonatkozd rendelkezések betartasat az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai kdzremUkodésével
biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely Erintett (pl. Ggyfél, dolgozd) észrevétellel
fordulhat. Az adatvédelmi tisztvisel§ m(ikodésének szabdlyairdl, feladatairdl a jelen Szabalyzat
kilén rendelkezik.



(4) Aszemélyes adatok kezelése soran az adatok személyes jellege megmarad mindaddig, amig
a kapcsolata az érintettel helyreallithatd.

(5) Az Adatkezel6 az adatbiztonsagra vonatkozd szabdlyzatdban (Informacidbiztonsagi
Szabalyzat (IBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabalyokra nézve, amelyek az adatkezelés
sordn arra alkalmas mfiszaki vagy szervezési - igy kilénbsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet kialakité - feltételek meghatdrozasaval biztositjak a személyes adatok és az adatkezelés
megfelelé biztonsagat.

(6) Az AdatkezelS az atlathatd és tisztességes eljaras érdekében az altala kezelt személyes
adatokrol, adatkezelési folyamatokrél nyilvantartast vezet (Személyesadat-térkép). A
nyilvantartas tételesen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az
adatkezelést ténylegesen végz§ szervezeti egység megjeltlésével, tovabba egyéb olyan adatokat,
amelyek biztositjdk, hogy az Adatkezel§ a személyes adatok kezelését a todrvényi
kotelezettségeket maradéktalanul betartva végzi.

(7) Amennyiben az Adatkezel6 mds szabdlyzatai kifejezetten eltér6en nem rendelkeznek, az
altaluk nem szabalyozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozo kérdésekben a
jelen Szabdalyzat rendelkezései alkalmazanddak.

V. Cim
Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

1.§ Az adatvédelmi szabalyok betartatasaért az Adatkezel6 vezetdje felel, aki jogosult az
adatvédelem és adatkezelés belsé szabalyait meghatdrozni, szervezeti rendjét
meghatarozni, a vezetése ald tartozé béarmely személynek egyedi utasitdst adni,
tajékoztatast kérni, illetve, barmely kérdésben az adatvédelmi tisztviseld irasbeli vagy
szébeli allaspontjat, javaslatat kikérni. Az Adatkezel6 vezetGje a folyamatba épitett
adatvédelem utjan ellen6rzi az adatkezelés jogszer(iségét, az adatvédelmi szabalyok
maradéktalan betartdsat.

2.8 A szervezeti egységek jogszer( adatkezelési gyakorlatdanak biztositdsaért, az &nallé
szervezeti egység dolgozdi részérél az adatvédelmi, adatkezelési szabalyok betartatasaert
a szervezeti egység vezetGje felelés. A vezeték jogosultak az Adatvédelmi Tisztvisel6
tanacsat, javaslatat, véleményezését kérni.

3.§ Az Adatvédelmi Tisztvisel6hoéz a kompetencidjaba tartozd lUgyekben barmely dolgozd
fordulhat indokolt esetben.
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Az Adatvédelmi TisztviselS rendszeresen tajékozddik az adatvédelmi és adatkezelési
szabdalyok betartdsardl, illetve a sajat éves ellen6rzési terve vagy az Adatkezeld
vezet6jének felkérése alapjan, tovabba minden olyan esetben amikor ezt az Adatvédelmi
Tisztvisel§ a jogszer( feladatellatdsdhoz sziikségesnek tartja, ellendrzést tart, értékeli a
szervezeti egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatdt. A tapasztaltak alapjan
ajanlasokat fogalmaz meg, valamint mérlegeli, hogy szlikséges-e soron kivili
ismeretbdvité oktatds tartasa, ha igen, a vezetéknek vagy a dolgozok mely kérének.

Az Adatkezel$ dolgozdinak kételezettsége a jelen Szabdlyzat el6irdsainak maradéktalan
betartasa. (Errgl nyilatkozni kotelesek a ,Nyilatkozat az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyok elfogadasardl” dokumentum alairasaval)

A vezet6k és az Adatkezel6 dolgozdi kotelesek tajékoztatni az Adatvédelmi Tisztvisel&t
barmely altaluk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémardl.

Az adatkezel§ dolgozdinak kotelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul megsziintessék.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ egylttm(ikodik az IBF-fel (tovabbiakban: Informacidbiztonsagi
Felel8s). Az Adatkezel§ vezetdi, az Adatvédelmi Tisztvisel6 és az Informacidbiztonsagi
Felel6s szikség szerinti rendszerességgel egylttesen értékelik az Adatkezeld
Adatbiztonsagi Szabalyzatdban meghatarozottak érvényeslilését, illetve az adatvédelem
szintjéhez szlikséges, tovabba az adatkezeléshez kapcsolddo érintetti jogok gyakorldasahoz
szUkséges informatikai hattér biztositdsara vonatkozo szabalyokat.

VI. Cim
A személyes adatok kezelésének térvényes alapjai

Személyes adat kizardlag egyértelm(ien meghatarozott, jogszer( célbdl, kezelhetd. A
jelen szakaszban felsorolt, barmely torvényi feltétel teljesiilése biztositja az adatkezelés
kell6 jogi alapjat.

Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez szikséges;
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c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet$ jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az elsé f) pont nem alkalmazhato a kdzhatalmi szervek éltal feladataik elldtdsa sordn
végzett adatkezelésre.

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkez6knek kell megéllapitania:
a) az unids jog, vagy
b) azon tagallami jog, amelynek hatalya ala az adatkezel6 tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatérozni, illetve az e) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében annak szikségesnek kell lennie valamely kdzérdeki(
vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz. Az unios vagy tagallami jognak kézérdek( célt kell szolgalnia, és
aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszer( céllal.

Az Adatkezel6 automatizélt adatkezelést déntés meghozatala érdekében nem folytat.
Kulonleges személyes adat

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos.

Az Adatkezel$ az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjaban
meghatérozott adatkezelés (a tovabbiakban: kételezd adatkezelés) esetén a kezelendd
adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id&tartamat vagy szlkségességét
id6szakosan felllvizsgalja, a felllvizsgalatot az adatkezelést elrendeld torvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

Ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége idGszakos fellilvizsgalatat
torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelez$ jogi aktusa nem
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hatdrozza meg, az adatkezel§ az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb haromévente
felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz szikséges-e. Ezen felllvizsgalat korllményeit és eredményét az
adatkezel6 dokumentalja, e dokumentaciot a felllvizsgdlat elvégzését kovetd tiz évig
megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
Hatosag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezel§ az altala kezelt személyes adatokrol, az adatok tipusdnak megjeldlésével,
részletes nyilvantartast vezet a személyes adatkezelés atlathatésaganak biztositasa
érdekében a torvényi kdtelezettséggel 6sszhangban.
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Vil.  Cim
Az Erintettek tajékoztatasa

Az Adatkezel6 feladatainak elldtasa soran az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl kilén
adatkezelési tdjékoztatok utjan tdjékoztatja.

A tajékoztatds megtorténtét az Erintettnek igazolnia kell aldirasaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tajékoztatasnak az érintett jogairdl és a
jogorvoslat lehetGségeirdl is részletesen ki kell térnie.

Minden ligyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgdlni kell, hogy a mar meglévé tajékoztatas
megfelel§-e, alkalmazhaté-e, mint teljes kor( tajékoztatas. Amennyiben az adott ligyben
igazoltan nem &ll rendelkezésre megfelel§ és teljes korii tajékoztatds, a tajékoztatast
kotelezd megadni.

Az Adatkezeld az Ugyintézési eljdrasaiban valamennyi Ggyben alkalmazott tadjékoztatdst
elsédlegesen irdsban, kézérthet8 és egyszerl megfogalmazassal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tdjékoztatdé tomorségére. A tajékoztatok alkalmazasat az 6nallé
szervezeti egységek vezetdi ellendrzik.

Az irasbeli tajékoztatékrdl nyilvantartast kell vezetni, hogy egyrészrél nyilvdnvaldan
megallapithatd legyen, az adott Uigyre / Ggytipusra nézve rendelkezésre all-e a térvényes
kovetelményeknek megfeleld tajékoztatd, masrészrél legaldbb az adatok megérzési,
tarolasi idejéig bizonyitani lehessen, hogy az Erintett megkapta a sziikséges tajékoztatast
és tudomasul vette..

Az Erintettnek a jogai gyakorldsahoz a tajékoztatdsara vonatkozd valamennyi rendelkezés
betartdsa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezel6 jogszerl feladatelldtdsanak a
bizonyitasara szolgalo eljaras, amely az Adatkezel6 kiemelt érdeke, ennek megfeleléen
betartdsa valamennyi dolgozé szamdra kételezé. (Erintetti kérelem kezelésének
eljarasrendje)

Uj tdjékoztatd tartalmara az adott Ugy, Ugyek, Ugytipusok intézésére kells tapasztalattal
rendelkezé ligyintéz6 tesz javaslatot, amelyet az 6nélid szervezeti egység vezetéje hagy
jévé az Adatvédelmi Tisztvisel§ allaspontjanak kikérésével, szlkség szerinti
kdzremikodésével. A tajékoztatd kotelezd bevezetésérdl az Adatkezeld vezetdje dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ nyilvantartas alapvet§ szempontjait a szervezeti egységek
vezet§vel egylittesen dllapitja meg. A nyilvantartas célja, hogy az Adatkezel6 valamennyi
vezetd jogallasu tisztviselje, tovédbba az egyes (igyekben eljard tisztviselSk, tgyintézék
hozzaférjenek. A nyilvantartasban csak a hozzaférési jogosultsaggal rendelkezék
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hajthatnak végre mddositast, egyebekben a tajékoztaté-dokumentumok modositasa
nem lehetséges, ezt megfelel6 védelemmel biztositani kell.

VIIL Cim

A tajékoztatas minimalis tartalma

Az egyes tajékoztatdkban az alabbi informacidkat kell rendelkezésre bocsatani:

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, tdjékoztatds, ha a személyes adatokat az
érintettdl gyjtik:

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydjtik, az adatkezel$ a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kévetkez§ informacidk mindegyikét:

az adatkezelének és az adatkezeld képviselbjének a kiléte és elérhetségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ harmadik orszdgba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

g. aszemélyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az érintett azon jogarodl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korldtozésat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz val6 jogardl;

i. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban toérténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

j. afellgyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

k. arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds elmaraddsa;

l. automatizélt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre
nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.



Az 1. § A. pontja nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik
az informaciodkkal.

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettd!
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kbvetkezd informacidkat:

a. az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte
és elérhetéségei;

b. az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetbségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategoriai;

e. aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkézi szervezet részére kivanja
tovéabbitani a személyes adatokat

g. a személyes adatok tarolasdnak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekeirél;

i. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésdghoz vald joga;

j.  aGDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésenek
a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajérulds barmely id6pontban
valé visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

k. avalamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

l. a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl szarmaznak-e; és

m. automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozo
érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az 1. § B. pontjat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;
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3.8

a)

b)

c)

d)

b) a szdban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiléndsen a kozérdek(i archivalas céljabdl,
tudoményos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikkben emlitett koételezettség
valdszinlsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek megfelel6
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvdnosan elérhetévé tételét is
ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatkezel6re alkalmazandé
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalod
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

A tajékoztatas madjai:

Az Erintett - Ggyfél - személyes eljarasa esetén irasbeli tajékoztatdt kell dtadni, amely
atolvasésa utan az Erintett (ligyfél) aldirdsaval igazolja, hogy azt megismerte. Az aldirdsaval
igazolja a tdjékoztato tartalmanak megertését és tudomasulvételét.

Amennyiben az Erintett - Ugyfél - az Ugyintézés meginditdsat postai Uton megkildétt
levélben kéri, postafordultdval, szintén postai Gton kell szamara a tajékoztatédt
megkulldeni, arra torténé figyelmeztetéssel, hogy a tdjékoztaté tudomasulvételének
igazoldsa az (igyintézés meginditasanak feltétele.

E-mailben akkor lehet a tdjékoztatét megkiildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az Ugyintézést, de a tajékoztatd visszakiildése csak postai uton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.

Telefonon csak abban az esetben adhatd téjékoztatds, ha az Erintett telefonon
kezdeményezi az Ugyintézést, kiléndsen, ha az Ugyintézés érdemi meginditasat
megel6z6en érdeklddik, avagy az Ugytipus olyan, altalanos vagy gyakran ismétl6dé
eljdrast tesz lehetévé, amelyre nézve a tdjékoztatds tartalma nem tekinthetd
specifikusnak, illetve egyértelmlien megéllapithatd, hogy az ligyfelek szamara ismert
tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme telefonon elintézhets, a tajékoztatds
megtdorténtének tényét, modjat akkor kell rogziteni, ha a telefonon valé megkeresésrél
irasban legalabb feljegyzés torténik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek torekednie kell arra, hogy Osztondzze a dolgozdk az
adatkezelési folyamatok kapcsan az egyszer(, kénnyen kezelhetd és érvényesithetd
tajékoztatok alkalmazasat, ennek megfeleléen a tdjékoztatokat lehetGség szerint az
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8.8

Ugyintézés meginditasahoz kitéltendé nyomtatvany — elkulénult — részeként kell
kialakitani.

Az Adatkezel8 adatkezelési folyamat egyszer(isitése érdekében térekedni kell arra, hogy
az Adatkezeld hivatalos weboldalan részletes, altaldnos tajékoztatd és minél tdbb olyan
adatkezelési, adatvédelmi informacio elérheté legyen, amely egy-egy Ugytipusra
vonatkozik. Az Ugytipusok leirasandl, igy kilonésen, ha az adott lgytipus kérében az
Ugyintézés meginditasahoz Urlap, nyomtatvany is elérhet§, ki kell alakitani, hogy a
honlapon hozzéférhet8 relevans adatvédelmi-, adatkezelési szabdlyok kdzvetlenll a
leirdsok, drlapok megfelel6 részére vald koppintédssal (link beiktatdsaval) elérhetéek
legyenek.

A tajékoztatast barmely modon térténik, tgy kell megtenni, hogy utdlagosan is bizonyithato
legyen.

Amennyiben az Ugyintézés megkezdését megel6z&en az érintett szamdra adott
tajékoztatashoz képest az Ugyintézés soran a korabbi tdjékoztatds barmely elemében
véltozas kdvetkezett be, az ilyen kérilményekrél az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel§ jogszer( eljdrasa koérében a személyes adatokat mas célra kivanja
hasznalni, mint amilyen célbdl az adatokat beszerezte, az adatkezelés el&tt ismét meg kell
adni a jelen cim szerinti tartalommal a tajékoztatdt, amelyben az Uj cél szerepel. Ismételt
tajékoztatas nélkll az adatkezelés megkezdése tilos.

Az érintett azonositasa:

(1) A személyesen eljard érintettsl személyi azonositd okmany, lakcimkartya vagy utlevél
egylittes megtekintésével és tartalménak régzitésével lehet az azonositdst elvégezni.

(2)Igazolvanyt, okmanyt fénymasolni, avagy barmely kép eszkozzel, képfelvevdvel a
lefényképezni tilos.

(3)Amennyiben barmely korabban felvett aktdban ilyen dokumentum taldlhatd, annak
észlelése esetén az igazolvany tartalmat régziteni kell, a képet (fénymasolt képet,
fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyz6konyvet kell felvenni.

IX. Cim

Az érintett adatkezeléssel 6sszefliggd jogairol



1.§  Erintett tdjékoztatashoz valo joga

Az AdatkezelS a VII. és VIII. cimben rogzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informéacidt tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan
és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa.

2.§  Azérintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezé informaciokhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai;

e azérintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kdzoini fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tsl a réa vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benydjtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintett§l gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kdvetkezményekkel jar.

3.§  Erintett helyesbitéshez valo joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését.

4.8 Erintett térléshez vald joga (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel& indokolatlan késedelem nélkul torélje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezelé pedig k&teles arra, hogy az érintettre vonatkozo



személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:
e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy
mas médon kezelték;
e az érintett visszavonja a hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
e az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvez6 jogszerl ok az
adatkezelésre;
e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
e aszemélyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;
A torlés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés szlikséges:
e avéleménynyilvanitas szabadsagéhoz és a tajékozédashoz valo jog gyakorlasa céljabdl;
a személyes adatok kezelését elGird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami
jog szerinti kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbél vagy az adatkezelSre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

e anépegészségligy terlletét érint6 kbzérdek alapjan;

e akozérdekd archivélas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torlési jog valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az dsszes kezelt adatot téréini kell.

5.§ Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelest, ha az aldbbiak
valamelyike teljesil:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korldtozasat;

e az adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerl, hogy az adatkezel8 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az
érintett hozzajdrulaséval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid,
illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.



Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére korldtoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

Az adatkezelés korlatozdsat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési mlveletek nem
végezhetdk.

6.8  Erintett adathordozhatésaghoz vald joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, éltala egy adatkezel§ rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkill, hogy
ezt akadalyozna az az adatkezel§, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
Erintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kdzvetlen tovabbitésat,
amely kérést teljesiteni kell.

7.8  Erintett tiltakozashoz valé joga

Barmely érintett szamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetikre
vonatkoz6-adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerlen kezelheték, mert
az adatkezelésre kozérdekbd| vagy az AdatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz, illetve az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség.

8.§ Erintett jogainak gyakorlasa esetében alkalmazandé eljaras

Amennyiben barmely érintetti jogot érint6 kérelem érkezik, arrdl az adatok kezelését ténylegesen
veégz{ tisztvisel6, Ugyintézd haladéktalanul koteles felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végzé tisztvisel§, ligyintézé felettese haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az Adatvédelmi TisztviselSvel, akivel kézésen javaslatot tesznek a megkeresésre,
kérelemre adandd valaszra, amelyet az Adatkezeld vezetGje elé terjesztenek. A valasz
jovahagydsa az Adatkezel6 vezet6jének feleléssége.

Az érintetti jogokat érintS kérelmek esetében az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belll koteles tdjékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithaté.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.



Az Adatkezel§ a tajékoztatast a kérelem beérkezésétél szamitott 1 hdnapon belll, a kérelemmel
megegyezd formaban, irdsban postai vagy elektronikus uton, dijmentesen kételes megadni.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkdl, de
legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon bellil téjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogdval.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - killénésen ismétléds jellege miatt -
tulzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatds nyujtaséval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ kdltségekre:

a) észszer( Osszegl dijat szdmithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.
A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.
Dij meghatarozasa esetén az Adatkezel6 vezetdje kilon rendelkezést hoz a targyban, amely
részletesen és pontosan meghatarozza a dijfizetéssel érintett eseteket és feltételeket, valamint a
felszamithatd dijak 6sszegét.

Ha az Adatkezel6 Ggyintéz&jének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak meger&sitésehez
szUikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Az Adatkezel6 az adatok kezelését ténylegesen végzé dolgozd biztositja, hogy az Erintett szdmara
barmely értesités, tajékoztatds konnyen hozzaférhetd és olvashaté formaban, tomor, viladgos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalmu legyen.

Az Erintett jogai gyakorlasanak korldtozasdhoz vagy teljesitésének megtagadasahoz, az
Adatkezel6 vezetjének az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjanak kikérését kévetden meghozott
dontése sziikséges.

A dontésrél tajékoztatni kell az Erintettet, tovabba a jogi, ténybeli indokokrdl, az 6t megilleté
jogokrdl és a jogorvoslati lehetdségekrol.

X. Cim
Hozzajarulas
1.§ A hozzajaruldssal az Erintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai

kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzéjaruldsa. A hozzajarulés elbfeltétele, az Erintett megfelel6 és teljes kord
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tajékoztatasa. A kozérthetd, egyszer(i és teljeskor(i tdjékoztatds elmaradésa esetén az
Erintett hozzajaruld nyilatkozata nem tekinthetd érvényesnek.

Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzajdruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tUgyektél egyértelmen
megkUlénboztethetd modon kell eléadni, érthet§ és kénnyen hozzaférhetd formaban,
vildgos és egyszer(i nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat
barmely olyan része, amely sérti a GDPR el6irasait, kotelezé erével nem bir.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzéjaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errél tajéekoztatni kell. A
hozzéjarulds visszavondasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat

Az hozzéjérulds érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositésa ellenére a
tajékoztatot, vagy az annak megismerésérdl sz616 nyilatkozatot annak részletes elolvasasa
nélkdl irja ald.

Amennyiben az Erintett ltal inditott igyben — amely esetében az adatkezelés jogalapja a
hozzajarulds - mas nagykorl személy is érintett (kiildndsen az Erintettel egy haztartdsban
laké hozzéatartozo), az adatkezeléshez a hozzajarulast ezen személynek is meg kell adnia
a tdjékoztatd alapjan, amelyet — ha a tovabbi érintett nem személyesen teszi meg a
hozzajaruld nyilatkozatat — legalabb teljes bizonyité ereji maganokiratba kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tajékoztatas tudomasulvétele, avagy a kiilén hozzajarulas
szlikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztvisel§ dlldspontjat ki kell kérni. A kérdésben
a szervezeti egysegek vezetdi, illetve az Adatkezel6 vezet§je dontenek.

Xl. Cim

Az érintett természetes személyekre vonatkozo kilonleges személyes
adatok kore és az adatkezelés kiilonos szabalyai

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy&z&désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi



azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése

tilos.

Mindez nem alkalmazandd abban az esetben, ha:

a)

b)

az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbdl térténé kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik,
hogy a tilalom nem oldhat¢ fel az érintett hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi elGirdasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait
és érdekeit védé megfelel§ garanciakrol is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek

f)

g)

h)

védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajaruldsat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesllet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garancidk mellett végzett
jogszerl tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik
a szervezettel rendszeres kapcsolatban élinak a szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy
a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kivili személyek szdmara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

az adatkezelés jelent&s kozérdek miatt szlkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6;

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa,
egészséglgyi vagy szocialis elldtds vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségugyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgdltatdsok iranyitasa érdekében szlikséges, unids vagy
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j)

k)

tagéllami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabba a GDPR-ban emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészséglgy teriletét érint6 olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatdrokon at terjedé sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és
biztonsdgdnak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelel és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd
garanciakra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;

az adatkezelés a kdzérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel§ és
konkrét intézkedéseket ir els;

XIL. Cim

Adattovabbitasra vonatkozo rendelkezések

Személyes adatok tovabbitdsat, kozérdekl adatok kozlését (a tovabbiakban:
adattovabbitast) kizardlag erre jogosult, az Adatkezelé foglalkoztatasaban levd személyek
végezhetnek.

Az Adatkezel§ adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajarulasanak
hianyaban csak jogszabdlyban meghatdrozott szervek részére, csak a torvényben
meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével. Az Adatkezel§ csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az
Adatkezeld az adatkezeldje.

Az adattovédbbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotottség, adatbiztonsag) az adatot
tovabbité minden esetben ellendrizni koteles.

Az adattovabbitasi kérelem elbirdlasa kétség esetén - a térvényben kételezen el8irt
adattovabbitas esetét kivéve — az Adatkezel6 vezetSjének hataskorébe tartozik.

Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok tovabbitasardl az adatkezel6 szerv
Adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni.
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Adatfeldolgozok, adatfeldolgozas

Az Adatkezel§ kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan esetben

is, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozd végzi.
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Az Adatkezel§ az adatfeldolgozdval szerz6dést kot, amelyben meg kell allapodni az
adatfeldolgozas pontos feltételeirél, az atadasra kerllé adatok korérél, tovabba
hangsulyosan annak biztositasardl, hogy az adatfeldolgozd valamennyi torvényi
rendelkezés betartdsaval jar el, a szerzédés kotelez6 elemeit a GDPR 28. cikke
tartalmazza.

Az Adatkezel8, mint adatkezel§ felel8ssége meghatarozni azokat a feltételeket, amelyek
ellendrizhetd és atlathaté maodon biztositjak az adatfeldolgozas tOrvényességét az
adatfeldolgozasi tevékenység valamennyi részletében és teljes id&tartamaban. Ez
adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek meghatarozasat egyarant magdban foglalja.

Az Adatkezel jogosult tovabba megbizonyosodni az adatfeldolgozok jogszabalynak vald
megfeleldsségérdl is.

Az adatkezelés sorén az adatfeldolgozd igénybevételérdl tajékoztatni kell az Erintetett.
Az Erintett hozzajaruldsa az adatfeldolgozd igénybevételéhez nem sziikséges.

Az adatfeldolgozokkal megkétendd szerz6dések részletes és minimalis tartalmi
feltételeir6l a ,Adatkezelé/adatfeldolgozd egyezség eljarasrendje” rendelkezik, az
adatfeldolgozdoval megkdtendd mintaszerzédést a ,Adatfeldolgozéi szerz6désminta”
tartalmazza.

Az adatfeldolgozd torvényes miikodésének, illetve az adatfeldolgozdi szerzddés
betartasanak ellenérzésére a ,Adatfeldolgozok biztonsagi ellenbrzésének eljarasrendje”
eléirasai vonatkoznak.

Az adatfeldolgozdkrol részletes nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés atlathatdsaga
érdekében.

XIV. Cim

Kozos adatkezelbk
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K6z8s adatkezelés akkor valosul meg, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tdbb
adatkezel6 k6z6sen hatarozza meg.

A kdzds adatkezel6k az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel torténd
kapcsolattartasra, kapcsolattartot jeldlnek ki. A kapcsolattarto kijelolése nem érinti az
Adatkezel6k felelGsségét.

A kdzos adatkezelést valamennyi adatkezel6 a k6zottuk létrejott megaéllapodas szerint
végzi, a felelésséglik a megallapodashan meghatérozott feladatmegosztasnak megfeleld.
A megallapodds érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

A koz6s adatkezelSi megallapodas, illetve a kbz6s adatkezelés ténye az érintett szdmara a
jogai gyakorldsa vonatkozésaban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett
barmely adatkezelé felé joghatdlyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi
torvényes jogaval ugyanlgy, mintha egy adatkezel§ végezné a személyes adatok
kezelését.

XV. Cim
Tovabbi lgymenetek: panasz, észrevétel

Személyes adatok kezelését, védelmét érinté kérdésekben panasz benyujtasa esetén a
panasz elézetes megvizsgalasa arra iranyul, hogy az abban foglaltak alapjan sziikséges-e
a panasz targyaban vizsgalatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet tajékoztatni kell
errél a tényrdl és egyuttal a kivizsgalashoz szlikséges személyes adatok korérél.

Amennyiben a panasz kivizsgdldsanak (gymenetében az Erintett hozzéjaruldsanak
megadasa nem mell6zhet, a tajékoztatasnak erre ki kell térnie, azzal, hogy az érintett
barmikor jogosult visszavonni a kivizsgaldshoz sziikséges személyes adatai kezeléséhez
adott hozzajarulasat.

Amennyiben a panasz olyan targyra iranyul, amelynek kivizsgalasa az Adatkezel8 szamara
kotelezd, kiléndsen, ha mas személyt, lgyintézést (az Adatkezel§ kitelezettségét) is
érint, ezt a tényt a tajékoztatdnak tartalmaznia kell, egyuttal az arra val6 figyelmeztetést
is, hogy az érintett a hozzajarulasat nem vonhatja vissza, a panasz kivizsgalasat nem
szakithatja meg.

Eszrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbiralas elvének megfelel8en, a panaszra
irdnyadd szabdlyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmi, amely nem igényli az Ugyfél
személyes adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozd téjékoztatdt nem kell kiadni.
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Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hozzd benyujtott panaszokat kivizsgalja és az Ugyrdl,
intézkedési javaslataval egyltt, tdjékoztatja az Adatkezels vezet§jét. Amennyiben a
panaszt vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik el§, a szervezeti egység
vezetdje tovabbitja az Adatvédelmi Tisztviselének.

Az adatvédelem, adatkezelés korét érinté beadvanyokrdl (kérdések, észrevételek,
panaszok, kérelmek, kovetelések) az Adatvédelmi Tisztvisel6 nyilvantartdst vezet. A
nyilvdntartds mintalapjaként a ,Erintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem
nyilvantartads” dokumentum szolgal.

XVI. Cim

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A beépitett adatvédelem érvényesitése jelentés mértékben novelheti az adatkezelés
torvényes menetének kiszamithatdsagat, fontos eszkdz az Adatkezeld dolgozdinak az
adatvédelmi rendelkezések betartasaval kapcsolatos kdtelezettségei teljesitésében.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezeld az
adatvédelmi eljarasok, médszerek megtervezésekor, mind a manualis adatkezelés, mind
az elektronikus rendszerek tekintetében olyan mddon alakitsa ki, amelyek a
megkerilhetetlen mddon magukban hordozzék az adatvédelmi megfeleléshez szlikséges
szempontok figyelembevételét. Ennek soran az Adatvédelmi Tisztvisel§ egylttm(ikodik az
Adatkezel6 szakembereivel és vezetGségével.

A beépitett adatvédelem érvényesitése hosszabb folyamat, amelyre az
egyuttmikodésnek ki kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az
adatkezelési folyamat sorén az adatvédelmi el6irdasok betartasa konnyen ellendrizhetd
legyen, illetve az elGirasok be nem tartdsa kilén ellenérzési mechanizmus nélkil is
észlelhetévé valjon.

A beépitett adatvédelem alapvetd eszkozei az alnevesités, titkositas.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az Adatkezel6nek arra kell térekednie, hogy
a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok, védelmi intézkedések,
hozzaférések az adatvédelmi szabalyok kérében a lehetd legszigorubb mértékre legyenek
értelmezve és bedllitva, el@segitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi eljarasokban
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az Erintettek jogainak és alapvetd szabadsdgainak a védelmét a lehetd legmagasabb
szinten biztositsak.

Ezen elveknek valo fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeres
ajanlasokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzéférési jogosultsagot szintenként kell kialakitani és
rogziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatdrozni a hozzéaférési
jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfeleléen lehetévé tenni belépési kodokkal. Az
egyes személyekre vonatkozé hozzaférésekrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az Adatkezel6 egyes dolgozdi szamdara megéllapitott hozzaférési jogosultsagok
nyilvantartasat az IBR dokumentacion belil a ,Felhasznaldi fidkok kiosztédsa és
feltlvizsgalata” dokumentum tartalmazza.

XVIl.  Cim
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A nyilvantartasok az Adatkezel6 belsé dokumentumai, amelyek biztositjak, hogy kétség
esetén az Adatkezel6 bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok torvényességét.

Valamennyi nyilvantartds dinamikus jellegli, azokat folyamatosan frissiteni kell és
naprakészen tartani.

A nyilvantartasokat digitalisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezeld
vezetlje, tovabbad a szervezeti egységek vezet6i és az Informacidbiztonsagi Felelds
férhetnek hozza.

XVl Cim

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Adatkezel$ altal tervezett adatkezelést (adatgy(jtés, ] adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovabbd barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi
Tisztvisel6 vagy az Adatkezel6 vezet6je a GDPR rendelkezéseire figyelemmel indokoltnak
tartja) megelézen az  Adatkezel§ adatvédelmi  tisztviselGjének  szakmai
kézremlkodésével hatasvizsgalatot végez annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett
adatkezelési miveletek milyen hatast fognak gyakorolni az Erintettek alapvet jogaira és
szabadsdgaira nézve.



2.8

3.8

4.5

5§

6.8

7.8

8.§

1.§

2.8

3.8

Hatasvizsgalat elvégzése minden olyan esetben kotelez8, amikor az adatkezelésre
vonatkozd szabalyokat nem térvény vagy torvény felhatalmazdsa alapjan jogszabaly
allapitja meg.

Barmely olyan esetben is kotelez6 a hatasvizsgalat elvégzése, amikor az adatkezelés
valamely elemének hatasa kérdéses, pl. tarolds mddja vagy az adatbiztonsag alkalmazott
technikai megoldasa.

A hatéasvizsgélat egyes mlveleteit, tovabba valamennyi 1épését, eredményét, a levont
koveztetéseket rogziteni kell.

A hatasvizsgélat targyat, id6pontjat, a legfontosabb paraméterek megjeldlésével, nyilvan
kell tartani. A nyilvantartas, illetve a hatasvizsgalat dokumentumai - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - nem nyilvanosak.

A hatasvizsgalat elvégzése az Adatkezeld torvényen alapuld kotelezettsége, amelynek
dokumentumai az Adatkezel6 belsé dokumentacidjanak részét képezik.

A hatdsvizsgélat mddszertani leirdsat a ,Adatvédelmi hatdsvizsgalat eljdrasrendje”
tartalmazza.

A hatdsvizsgélatra vonatkozd részletes eljarasi szabalyokat, menetét, eredményének
megallapitdsat, az Adatvédelmi Tisztvisel6 altal jovahagyott ,Adatvédelmi hatdsvizsgalat
eljarasrendje" rogziti, amelyet a rajuk vonatkozd részek tekintetében az Adatkezeld
vezetdje és a szervezeti egységek vezetdi is jdvahagynak.

XIX. Cim

Az adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezel6 a személyes adatok torvényes védelmére vonatkozd szabalyok betartasa,
tovabbd az Erintettek alapvetd jogai és szabadsagai védelme érdekében az adatvédelem
és adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztviselGt (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztvisel§) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriletén magas szint(
szakért8i kompetenciaval biro, killéndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintd
ismeretével rendelkez8, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztvisel$i feladatok
ellatasara alkalmassag személy.

Az Adatkezels bejelenti a Hatésag felé az adatvédelmi tisztviselé nevét, postai és
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.
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Az Adatkezel6 a hivatalos weblapjan koézzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét,
telefonszamat, email cimét, cimét, amely utébbi azonos az Adatkezeld székhelycimével.

Az Adatkezel6 vezetGje biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden esetben a kell§
id6ben érteslljopn minden olyan belsé eseményrél, feladatrdl, amelyek személyes
adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok kezelését
barmely vonatkozasban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t be kell vonni a személyes adatok védelmét érinté dontések
elékészitésébe. Az ilyen dontésekre iranyuld eljards megkezdésekor az el6zményiratokat
és valamennyi iratot meg kell kiildeni az Adatvédelmi Tisztvisel§ részére.

Az Adatkezel§ kételes biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok
védelmével kapcsolatos Gsszes ligybe megfelelé mddon és idében bekapcsolddjon. Az
Adatvédelmi Tisztvisel6 részére a feladatai elldtdsdhoz szikséges valamennyi
tajékoztatast, dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel6 Ugy értékeli a kapott informacidt, hogy az
allaspontjanak, véleményének kialakitasahoz és kdzléséhez sziikséges - igy kuldndsen, ha
az adott Ugyben a torvényeknek valdo megfelelés kérdésében Osszetett
szempontrendszert kell figyelembe venni avagy a vizsgalandé kérdés jelentds szamu
érintett jogait avagy klionleges személyes adatokat érint -, elézetes konzultaciot
kezdeményezhet az Adatkezeldi vezetéssel, tovabba tébbletinformaciot kérhet barmely
szervezeti egység vezet6jétél, illetve az Adatkezel6 barmely dolgozéjatol. A
tajékoztatasok megadasa az AdatkezelS vezetdjét nem érintve, kotelezé.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolddd valamennyi  kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz kdzvetlendl
fordulhatnak. Ezt az Adatkezel6 weblapjan egyértelmden fel kell tintetni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a feladatait az adatkezelési mliveletekhez fiz6d6 kockazatok
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korulményére és
céljara is tekintettel végzi.

Az Adatvédelmi Tisztvisel$ javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartasok kialakitasara,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartasok vezetéséhez szlkséges adatok megaddsa az
adatkezelést ténylegesen végzé dolgozdk feladata.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ rendszeresen attekinti az adatkezelés belsé szabalyzatait,
kapcsolodd dokumentumait, indokolt esetben szdvegszerlen kidolgozott javaslatot tesz
a szabdlyzatok harmonizacidjara, amelynek alkalmazasardl az Adatkezel6 vezetdje dont.

Az Adatvédelmi Tisztviseld barmely szabalyozasi és gyakorlati (megvaldsitasi) kérdésben
jogosult javaslattal, inditvannyal élni. llyen esetben elsédlegesen irasban fordul az



1.§

2.8

3.8

4.8

5§

6.8

7.8

8.§

Adatkezel§ vezetSjéhez. Az AdatkezelS vezetSjének részérél a valaszadas nem tagadhato
meg, de a javaslat elfogadasardl o6nalléan hoz dontést. Amennyiben az Adatkezel6
vezetbje az Adatvédelmi Tisztvisel§ barmely inditvdnyanak, észrevételének nem ad helyt,
kérheti a modositott elSterjesztés kidolgozasat.

XX. Cim

Adatbiztonsag - adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

A jelen cimben meghatdrozottakat az Informacidbiztonsagi Szabalyzattal (5.3-as pont)
dsszhangban kell alkalmazni.

Adatvédelmiincidens bekovetkezése, illetve bekdvetkezésének kozvetlen veszélye, avagy
kordbban tortént adatvédelmi incidens felismerése esetén szikséges értesiteni a
kozvetien felettest, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.

A 3. § rendelkezése szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst,
avagy annak kozvetlen veszélyét észlel§ személy nem tudja megéllapitani az események
tényleges bek&vetkezését, avagy a bekovetkezésének kozvetlen lehetfségét, csak
valészindsiteni tudja. A bejelentést tevé dolgozot semmilyen hatrany nem érheti akkor
sem, ha jéhiszemdlen megtett bejelentésének barmely része tévesnek mindsul.

Az észlel§ személy koteles haladéktalanul jelezni a kozvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztvisel6nek a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes
késedelem nélkil értesiti a Adatvédelmi Tisztvisel6t és a Adatkezeld vezetdijét.

Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhet&en jelentds sérelmekkel jérhat a
személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, sziikséges értesiteni a kozvetlen felettest,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.

Az adatvédelmi incidensekrél az Adatvédelmi Tisztvisel§ szlikség szerint tdjékoztatja az
Informacidbiztonsagi Feleldst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgaldasaba és a
szlikséges intézkedések kidolgozasaba be kell vonni.

Amennyiben megallapithatd az adatvédelmi incidens bekdvetkezése, tovabba az incidens
kévetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valoszinsithetéen kockazattal jar a



9.§

10.§

11.8§

12.§

természetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezelé haladéktalanul, de
legkés6bb 72 éréan belil jelenti az adatvédelmi incidenst a felligyeleti hatésdgnak.

Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem kerll sor 72 6ran belil, a késedelem
okdnak bejelentésével egyitt kell az akadaly elharultat kbvetden haladéktalanul megtenni
a bejelentést.

Adatkezel6 - az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely legalabb az
incidenssel érintett személyes adatok kérét, az incidens bekdvetkezésének koriilményeit,
azok hatasait, és a kezelésikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezé feltételek barmelyike teljesdl:

a) az Adatkezel6 megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazdsa — amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira - jelentett, a magas kockdzat a tovabbiakban
valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

c) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben
az érintetteket nyilvdnosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni,
vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomdsszerzését kdvetden
indokolatlan késedelem nélkul kételes bejelenteni az Adatkezelének.

13.§ Az Adatkezel$ altal megbizott adatfeldolgozdéktdl a veliik kotott szerzédésben errél a

14.§

15.§

kotelezettségrél minden esetben rendelkezni kell.

Az adatfeldolgozéval megkotendd szerzdésbe kell foglalni a kotelezé intézkedések korét,
amelyeket az adatfeldolgozdnak az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére esetére kell
végrehajtani az Adatkezel§ felé.

Az adatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelml, hogy az magas
kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést
megel6z&en vizsgalatot kell lefolytatni.



16.8

17.§

18.%

19.§

A vizsgalat ebben az esetben a hatasvizsgalatnal rogzitett kockazatelemzés lefolytatasara,
majd ezen eljaras eredménye alapjan a vizsgalat értékelési részének lefolytatdsara
iranyul. (A sziikségesség-ardnyossag teszt az ilyen esetekben &ltaldban nem indokolt.) A
vizsgélat az eredménye szerint az alabbi kovetkeztetésekre vezethet:

1) A személyes adat incidens nem igényel bejelentést,

2) A személyes adat incidens csak a Hatdsaghoz igényel bejelentést,
3) A személyes adat incidens a Hatésag felé és az Erintettek felé is bejelentést
igényel.

A jelen pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédelmi Tisztvisel$, az AdatkezelS vezetdje, avagy a szervezeti egységek allaspontja
szerint az incidensre alapot add / kivaltd korilmények kockazati megitélése nem
egyértelm(, avagy a kockazatok kikiiszobolését kovetden is vélhet6en maradvany
kockazati koralmények maradtak vagy maradhattak fenn.

A bejelentést a Hatosag weboldalan kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi Tisztviseld
teszi meg a név és elérhet6ség megadasaval.

Amennyiben az Erintetteket téjékoztatni kell, az aldbbi adatok megadasa kételezé:
vilagosan és kdzérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi
tisztvisel6 neve, elérhetdsége, az adatvédelmi incidens valdszin( kovetkezményeinek
ismertetése, tovabbad az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekrdl
tajékoztatas.

XXI. Cim

Az érintett jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoslati jogok érvényesitésének

1§

2.8

3.8

feltételei

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel§ ellen birésaghoz fordulhat, és
panasszal a Hatosagnal lehet élni.

Kdzvetlen érintetti panasz esetében az Adatvédelmi Tisztvisel§ javaslatot tesz az eset
megoldadsara, megvélaszolasara a jelen szabalyzat XV. Cimében foglaltaknak megfelelSen.

A jelen Cimben meghatarozott joggyakorlas, illetve jogorvoslatok esetében Az Adatkezeld
Adatvédelmi Tisztvisel6je az Adatkezel6 vezetSje tdjékoztatdsdra és kérelmére
megvizsgalja az esetet.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a vizsgédlat eredményét irdsban terjeszti el az Adatkezeld
vezetSje szamara és egyuttal megjeldli azokat a szervezeten belili okokat, amelyek a



jogsérelmet okoztak vagy lehetdvé tették, egyuttal ajanlasokat és inditvanyokat dolgoz ki
a hasonlo esetek ismétlédé el6forduldsanak a megakadalyozasa érdekében.

4.§ A Hatosag torvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbdl inditott eljarasa esetén az
Adatvédelmi Tisztvisel§ elbsegiti az Adatkezel6nek a vizsgdlattal Osszefliggésben
keletkez6 kotelezettségei teljesitését, egylttmiikddésben az Adatkezeld vezetbjével.

XXIl.  Cim

AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYES ADATOK
KEZELESENEK SPECIALIS SZABALYAI

Az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirél szold
62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet alapjan az adatkezelések részletes szabalyait az egészségligyi
szolgaltato altal készitett adatkezelési szabalyzat tartalmazza, melynek az Adatkezeld eleget téve
az alabbi specialis szabalyokat rogziti.

Az egészségligyi adatkezelés célja

Az egészséglgyi és személyazonositd adatok az aldbbi megjeldlt célok alapjan kezelhetek:

e az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa,

a betegellatd eredményes gydgykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevékenységet is,

e azérintett egészségi dllapotanak nyomon kovetése,

e a népegészségligyi, kbzegészségligyi és jarvanyugyi érdekbdl szlikségessé valo
intézkedések megtétele,

e a betegjogok érvényesitése.

A fent meghatarozott céloktdl az Adatkezeld eltérd célokra abban az esetben kezel egészséglgyi
adatot, amennyiben az el6zetes, megfelel§ tajékoztatast kdvetden a paciens, illetve tdrvényes
képvisel6je ehhez irdsban dnkéntesen, kifejezetten hozzajarult.

Az Adatkezel adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségugyi, illetve személyazonositd
adat kezel, amely az adatkezelési cél megvaldsitdsahoz elengedhetetlendl szlikséges.



Adatkezelésre jogosultak kére

Az egészségligyi és személyazonositd adat kezelésére jogosult

e betegellato,
e intézményvezetd,
e adatvédelmi tisztviseld.

Adatok felvétele

Az egészséglgyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést végz§ szakorvos dénti el, hogy
a szakmai szabélyoknak megfelel&en - a kotelez6en felveend§ adatokon kivil - mely egészségligyi
adat felvétele sziikséges. Az adatfelvétel el6tt Adatkezelé munkatarsa tajékoztatja a pacienst az
adatkezelés tényérél, a részletes adatvédelmi tajékoztatd és jelen szabdlyzat megismerésének
modjardl. A paciens gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzs egyéb személy a kezelést
végz4 orvos utasitdsanak megfelelGen, illetve a feladatai elldtasdhoz sziikséges mértékben vehet
fel egészségligyi adatot.

Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tlntetni tébbek kozt a paciensnek az egészséglgyi és
a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérél szold térvényben
meghatarozott személyazonositd adatait.

Egészségiigyi adatok kezelésének jogalapja a GDPR alapjan

Egészséglgyi adat (kilonleges adat) akkor kezelhet6 a GDPR 9. cikk 2. bekezdés

e a) pontja alapjan, amely szerint az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta a kildnleges
adatnak mindsils személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

e ) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy
létfontossagl érdekeinek védelméhez szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvSképtelensége folytdn nem képes a hozzajaruldsat megadni;

e g) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szilkséges, unids
jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
és érdekeinek biztositasara megfelel§ és konkrét intézkedéseket ir eld;

¢ h) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi
egészségligyi célokbdl, a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnodzis feldllitdasa, egészségligyi vagy szocialis elldtds vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok irdnyitasa érdekében szikséges;



i} pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés a népegészségligy teriletét érintd olyan
kozérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel
szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatds, a gydgyszerek és az orvostechnikai
eszk0zOk magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy
tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrél rendelkezik az
érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kilonésen a szakmai titoktartasra

vonatkozodan.

A paciens (vagy torvényes képviselGje) koteles a betegellatd felhivasdra egészséglgyi és
személyazonositd adatait atadni:

ha valdszindsitheté vagy beigazolodott, hogy valamely betegség koérokozdja altal

oy

fert6z8dott, vagy fert§zéses eredeti mérgezésben, illetve fert6z6 betegségben szenved;
ha arra sz(ir&- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van sziikség,

heveny mérgezés esetén,

ha valdszindsithetd, hogy az érintett a foglalkozasi eredetli megbetegedésben szenved,

ha az adatszolgaltatdsra a magzat, illetve a kiskoru gyermek gydgykezelése, egészségi
allapotanak meg6rzése vagy védelme érdekében van szlikség,

ha blnuldozés, blinmegel6zés céljabdl, tovabba Ugyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljards sordn az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

ha az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl szélé térvény szerinti
ellenérzés céljdbol van sziikség.

Az egészségugyi és a személyazonositd adatoknak a paciens részérél torténd szolgaltatasa - a
kotelez6en elGirt személyazonositd adatok kivételével - 6nkéntes.

Abban az esetben, ha az érintett onként fordul az Adatkezel6hoz a gyodgykezeléssel
Osszefligg6 egészségligyi és személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld
hozzajarulasat - ellenkezd nyilatkozat hidnydban - megadottnak kell tekinteni, és errél a
pacienst (vagy torvényes képviseldjét) tajékoztatni kell.

Sirg8s szlUkség, valamint az érintett belatdsi képességének hianya esetén az
onkéntességet vélelmezni kell.

Amennyiben a gyermek nem toltotte be a 16. életévét, hozzéjarulasa csak akkor és olyan
mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szlil6i feligyeletet gyakorld adta
meg, illetve engedélyezte.



e A 16. életévét betoltott kiskoru érintett hozzajaruldsat tartalmazd jognyilatkozatanak
érvényességéhez a torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa
nem szikséges.

e Ha az érintett cselekvéképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasdt megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen
veszély elhdritdsdhoz vagy megel&zéséhez szlkséges mértékben a hozzajarulas
akadalyainak fennalldsa alatt az érintett személyes adatai kezelhet6ek.

Gydgykezelés sordn jelen lévs személyek:

A gydgykezelés sordn a kezelést végz orvoson és az egyéb betegellatd személyeken kivil csak az
lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett hozzajarulasa nélkil jelen lehet
az érintett emberi jogainak és méltdsaganak tiszteletben tartasaval

e mas személy, ha a gydgykezelés rendje tobb beteg egyidejl ellatasat igényli,

e a rend6rség hivatasos allomanyl tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott
személy esetében kerdl sor,

e a blintetés-végrehajtdsi szervezet szolgdlati jogviszonyban 4llé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a blintetés-végrehajtasi intézetben
szabadsagelvonassal jaré buntetését tolti, és a gydgykezelést végz6 betegellatod
biztonsaga, illetve sz6kés megakadalyozasa céljabol erre sziikség van,

e blinlld6zési érdekb6l a beteg személyi biztonsaga ezt indokolttda teszi, és a beteg
nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

Az érintett hozzéjarulasa nélkil is jelen lehet a személyeken tul az,
e aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gyogykezelte,

e akinek erre az intézményvezetd vagy az adatvédelemért felelés személy szakmai-
tudomanyos célbdl engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.

Az érintett (térvényes képvisel6je) hozzdjarulasa szlikséges,

e egészségligyi szakember-képzés céljabdl a gyogykezelés soran orvos, orvostanhallgato,
egészséglgyi szakdolgozd, egészségligyi fGiskola, egészségligyi szakiskola vagy
egeészséglgyi szakkdzépiskola hallgatoja, valamint tanuldja.

Orvosi titok, adattovabbitas:




Az Adatkezel6 és munkatdarsai tovabba az adatfeldolgozd az orvosi titkot kteles megtartani.

Az adatkezel6 mentesul a titoktartasi kotelezettség aldl, ha az egészségligyi és személyazonositod
adat tovabbitasara az érintett, illetve torvényes képvisel6je irdsban hozzajarult, az abban foglalt
korlatozasokon belll, valamint az egészséglgyi és személyazonositd adat tovabbitdsa tdrvény
elGirasai szerint kotelezd.

Amennyiben népegészséglgyi, kbzegészségligyi és jarvanyugyi célbdl torténik az adatkezelés
Adatkezel§ haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatdsi szervnek az adatfelvétel
soran tudomasara jutott egészségligyi és személyazonositd adatot, ha fert6z6 betegséget észlel
vagy annak gyanuja merul fol.

Surgls szikség esetén a kezelést végz8 orvos éaltal ismert, a gydgykezeléssel Gsszefliggésbe
hozhaté minden egészségligyi és személyazonositd adat tovabbithatd.

Az orvos/gyogykezelést végz6 titoktartasi nyilatkozata a jelen szabdlyzat mellékletét képezi.

Adatmoddositas

Az egészségligyi dokumentacidban szerepld hibés egészséglgyi adatot - az adatfelvételt kévetSen
- ugy kell kijavitani vagy toréini, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen.

Adattoériés

Adatot tOroini csak a jelen szabalyzat alapjan lehet. A térlés soran be kell tartani az adatvédelmi
elGirasokat kilénos tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre. A torlés soran a manudlisan kezelt
adatokat fizikailag meg kell semmisiteni, elektronikusan tarolt adatok esetében azokat
helyrehozhatatlanul meg kell valtoztatni. Erintettet a torlés kdvetkezményeirdl és veszélyeirdl a
torlés el6tt tajékoztatni kell, és ezt az érintettel alairatva a beteg dokumentdcidjdban a
kérelemmel egytitt meg kell érizni. A torlést a szolgéltatd vezetSje engedélyével lehet elvégezni,
és err@l nyilvantartast kell vezetni.

Pdaciensek tajékoztatdshoz vald joga, egészségiigyi dokumentéicié megismerésének a joga

A paciens jogosult tajékoztatast kapni a gydgykezeléssel dsszefliggésben torténd adatkezelésrél,
a ra vonatkozd egészségligyi és személyazonositd adatokat megismerheti, az egészséglgyi
dokumentdcidba betekinthet, valamint azokrol - sajat kéltségére - masolatot kaphat.

Az elldtds megkezdése el6tt a tdjékoztatja az Adatkezel§ munkatarsa a pacienst adatvédelem
rendjérél. A paciens tajékoztatasa az adatvédelemr6l az adatot felvevd, illetve a kezelést végz6
munkatdrs kotelessége. A tdjékoztatds megaddsat a beteg aldirdséval igazolja. Az aldirt
tajékoztatdt a beteg egészségligyi dokumentaciojahoz csatolni kell. A beteg dokumentécidjahoz
csatolni kell a beteg esetleges korlatozé nyilatkozatét is.



A tajékoztatashoz val6 jog a paciens ellatasanak id6tartama alatt az dltala irasban felhatalmazott
személyt, valamint a péciens ellatasanak befejezését kévetden az altala teljes bizonyité erejl
maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

A tdjékoztatas csak személyesen torténhet.

A péciens hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettdrsa - irdsbeli kérelme
alapjan - akkor is jogosult a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasara, ha

e az egészséglgyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars,
valamint leszérmazoik életét, egészségét befolydsold ok feltdrdsa, illetve egészségugyi
ellatasa céljabdl van sziikség, és

e az egészséglgyi adat mas maodon valé megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés
nem lehetséges.

A kezelést végz6 orvos az dltala megallapitott, a paciensre vonatkozd egészségiigyi adatokrél az
pacienst kdzvetlenlil tajékoztatja. Az ellatasi folyamat megszakitdsa, modositasa tényét a kezelést
végzé munkatars a dokumentacidban régziti.

Az egészségligyi és személyazonositd adatok nyilvantartasa

A paciensrél felvett, a gyogykezelés érdekében sziikséges egészségligyi és személyazonositod
adatot, valamint azok tovabbitdsat az Adatkezel6 nyilvantartja. Az adattovabbitasrdl szold
feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitds cimzettjét, mddjat, idépontjat, valamint a
tovabbitott adatok korét. A paciens kezelést végzé munkatars az altala vagy az egyéb betegellatd
altal felvett egészséglgyi adatokrdl, valamint az azzal Gsszefliggb sajat tevékenységérdl és
intézkedéseirdl feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartas részét képezi

A péaciens vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészséglgyi dokumentdcio
tartalmazza. Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfelelen
tikrozze az ellatas folyamatat.

Az egészségligyi dokumentaciéban fel kell tintetni
e a paciens személyazonositd adatait,

e cselekvbképes beteg esetén az értesitendé személy, valamint - ha a beteg kéri - a
tdmogatott dontéshozatalrdl sz6lé torvény szerinti tdmogatd nevét, lakcimét,
elérhetfségét, tovabba kiskord, illetve a cselekvbképességet részlegesen vagy teljesen
korlatozé gondnoksag alatt alld beteg esetében a tdrvényes képviseld nevét, lakcimeét,
elérhet@ségét,

e akorel6zményt, a kortorténetet,



e azels6 vizsgalat eredményét,

e adiagndzist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének id6pontjat,

e az ellatdast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsdnak alapjaul szolgalo
betegséget, a kisérébetegségeket és szévédményeket,

e egyéb, az elldtast kozvetlentl nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezSk
megnevezését,

e az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét,

e agyogyszeres és egyéb terdpiadt, annak eredményét,

e abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozé adatokat,

e abejegyzést tévd egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés id6pont;jat,

e a betegnek, illetSleg tadjékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitését,

e abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek id6pontjat,

e a beutalas adatait

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet.
Az egészségligyi dokumentacio részeként meg kell 6rizni:

e az egyes vizsgalatokrol készult leleteket,

e agyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

e az apolasi dokumentaciot,

e a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit.

Adatok védelme

Adatkezel6 munkatérsai személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld tevékenységi kérébe tartozo
szolgdltatasai sorén, az ahhoz szlkséges mértékben, munkakéri leirasdban meghatarozott
feladatai teljesitése céljabdl a jogszabalyi elbirasok és a jelen adatvédelmi szabalyzat szerint
kezelik, a titoktartdsra vonatkozé szabalyok betartasaval.



Az egészségligyi dokumentacid taroldsanak és archivalasdnak rendje

Az egészségligyi dokumentacidk kezelése és taroldsa soran kilénos figyelmet kell forditani a
jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasara. A gyogykezelés alatt lévé betegekre vonatkozé
dokumentécidékat is minden esetben olyan mdadon kell kezelni, hogy azokhoz csak az ellatasban
résztvevd, illetSleg munkakdorukbdl kifolydan arra jogosult személyek férhessenek hozza.

A napi egészséglgyi elldtds soran mar nem szlikséges betegellatasi dokumentumokat az
AdatkezelG irattaraba szlikséges elhelyezni.

Az elektronikusan rogzitett, tarolt adatok megsemmisilés, sériilés elleni védelme érdekében
rendszeres virusellenérzést és napi biztonsdgi mentést végez Adatkezel6. A virusvédelem
érdekében kerili az Adatkezel6 a cserélhetd periféridk (CD, DVD, pendrive) hasznalatat.
Amennyiben feltétlenll sziitkségessé valik az ilyen periféridk haszndlata, a virusvédelemre
fokozottan tgyelni kell.

Az elektronikusan rogzitett, és tarolt adatok elektronikusan keriilnek archivalasra, melyért a
hitelesitd szolgaltato felel az Elektronikus alairdsrol szold 2001. évi XXXV. Torvény értelmében.

Az ellatashoz szikséges programok adatbdzisardl napi szinten mentés készll szervereken.
Szerverekrdl napi mentés készil.

Zaro és hatalybalépteté rendelkezések

1.§  Ajelen Szabalyzat hatdlybalépésének napja: 2023. junius 1.

2.§  Ajelen Szabdlyzat hatalybalépését kovetSen az AdatkezelS vezetdje intézkedik arrdl, hogy
az Adatkezel6 valamennyi olyan szabdlyzata, amely érinti a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, felllvizsgalatra keruljon. A fellilvizsgalat sordan meg kell sziintetni a jelen
Szabadlyzat el8irasaival ellentétes szabalyokat, tovabba sziikség szerint modositani kell a
hatalyban |évé szabalyzatokat a jelen Szabélyzat rendelkezései betartdsanak elésegitése
érdekében.

3.§ A jelen Szabdlyzat érintetteket érint6 rendelkezéseirdl részletes tajékoztatdt kell
létrehozni és azt az Adatkezel§ weblapjan kézzétenni, illetve az Adatkezelé valamennyi,
az Ugyfelek szamara megnyitott hivatalos helyiségében az Ugyfelek, érdekl6ddk részére
elérhetdvé tenni. Az Adatkezel6 helyiségeiben torténé atolvasas nyugodt feltételeit
biztositani kell.



4.§  Jelen Szabalyzatot Kisszéllas Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 99/2023. (V.25.)
OK. hatdrozataval hagyta j6va.

Kisszallds, 2023. méjus 31.

Rozsnyai Attila
Polgarmester




