KIVONAT

Késziilt: Kisszallas kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 2014, februdr 4-i iilésének
jegyzokonyvébol.

(Kihagyva a kihagyandokat)

8/2014.(11.4.) OK HATAROZAT

Allami Szamvevo6széki ellendrzési jelentés és az
err6l sz616 intézkedési terv elfogadasa

Kisszallas Kozség Onkormdanyzat Képviselo-testiilete Az
onkormdnyzatok belsd kontrollrendszere kialakitdsdnak,
egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellendrzés
miikodésének — 2013. évben indulé — ellendrzésérdl szolo
Allami Szamvev8széki Jelentést megtargyalta, azzal
egyetértve az alabbi Intézkedési tervet hozza:

INTEZKEDESI TERV

Kisszallas Kozség Onkorményzat belsé kontrollrendszere kialakitisdnak, egyes
kontrolltevékenységek és a belsd ellenérzés miikodésének 2013. évben indulé
ellenérzésérol szol6 Allami Szamvevdszéki jelentés megallapitiasaira

A Polgarmester részére tett javaslatok alapjin:

1. Terjessze a Képvisel6-testiilet elé a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltak érvényesiilése
érdekében a koztisztviselokkel szembeni, a Kttv. 83. §-a szerinti hivatasetikai alapelvek
részletes tartalmanak, valamint az etikai eljaras szabdlyait tartalmazd, a jegyzo éltal elkészitett
dokumentumokat.

Feladat: El kell késziteni és a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koztisztviselokre
vonatkozé hivatasetikai alapelveket és az etikai eljaras szabdlyait tartalmazo
dokumentumokat.

Felelos: Polgarmester
Hataridé: 2014.06.30.

2. Az Mtv. 115. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan kisérje figyelemmel az Onkormanyzat
gazdalkodédsdnak szabalyszer(iségét. Az Motv. 67. § f) pontja alapjan gondoskodjon a belsd
kontrollrendszer mitkddésére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések be nem tartasa, valamint a
teljesitésigazolas, illetve az érvényesités kontrollokkal dsszefiiggésben feltart hianyossagok,
szabalytalansagok tekintetében az esetleges munkajogi felel6séggel kapcsolatos koriilmények
kivizsgalasardl, majd a vizsgilat eredményének fiiggvényében tegye meg a szilikséges
munkajogi intézkedéseket.



¢) Készitsen — az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen — a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot.

Feladat: Az Info tv. 35. § (3) bekezdésében, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban foglaltaknak megfelelden belsé szabdlyzatban szabalyozni kell a kdtelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden biztositani kell az
elektronikus kozzététel kotelezettséget.

Az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltaknak megfelel6en el kell késziteni a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot.

Felelos: Jegyzo

Hataridé: 2014.12.30.

4. a monitoring rendszerrel kapcsolatban: )
Alakitsa ki és miikodtesse a Bkr. 3. § e) pontjdban és 10. §-dban foglaltak alapjan a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvalésitdsanak nyomon kovetését biztosito
rendszert.

Feladat: A fenti el6irasoknak megfelelden ki kell alakitani és milkddtetni a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységének és a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetesct
biztosit6 rendszert.

Felelos: Jegyz6

Hataridé: 2014.12.30.

5. a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betilté kontrollokkal kapesolatban:

Intézkedjen — a teljesitésigazolds és az érvényesités vonatkozdsdban feltart hianyossagok

megsziintetése, illetve az operativ gazdalkodas sordn a miikodésbeli hibak megelozése,

feltarasa és kijavitasa érdekében — arrél, hogy

a) az Aht. 38. § (1) bekezdésén alapulé teljesitésigazolds soran az Avr. 57. § (1) bekezdésében
eldirtaknak megfeleléen, ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizzék és igazoljak a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magaban
foglalo kételezettségvallalas esetén annak teljesitését, valamint az Avr, 57. § (3) bekezdése
szerint a teljesitést az igazolds datumdanak és a teljesités tényére torténd utaldsnak a
megjel6lésével, az arra jogosult személy aldirasaval igazoljak;

b) az érvényesité a kifizetéseket megel6zben a teljesitésigazolés alapjan — az Avr. 57. § 3)
bekezdése szerinti esetben annak hidnydban is — az Osszegszerliségnek, a fedezet
meglétének és a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. el6irasi és a belsd
szabalyzatokban foglaltak betartasanak az ellenorzese — az Avr. 58. § (1)-(3) bekezdései
szerint — térténjen meg;

¢) a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglalt eldirasnak
megfeleléen vezessék, és az utalvanyokon, valamint pénztirbizonylatokon az Avr. 59. §
(3)-(4) bekezdése alapjan a kotelez6 tartalmi elemeket tiintessék fel.

Feladat: Meg kell sziintetni a teljesitésigazolds és az érvényesités vonatkozasaban
feltart hidnyossagokat, illetve meg kell elézni és feltarni a mitkodésbeli hibakat, az Avr.
57. § (1D,(3) és az 58. § (1)-(3) bekezdéseinek megfeleléen. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vételét a 4 vonatkozé eléirasoknak megfelelden kell végezni. A belsd



