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Késziilt: Kisszallas kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2014, februar 27-i iilésének
jegyzOkonyvébdl.

(Kihagyva a kihagyandokat)

34/2014.(11.27.) OK HATAROZAT

Kisszallasi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
milkddési szabalyzatanak modositasarol

Kisszallas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
megtargyalta és a 32/2013.(111.28.) OK szamu hatarozattal
elfogadott Kisszallasi Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatanak 19. §-at az aldbbiak szerint
modositja:

»Belsd ellendrzési feladatok ellatasa, a belsé kontrollrendszer miikodtetése

(1)

19. §

A koltségvetési szerv vezetdje.

a) felelés a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiild —

b)

d)

(SIS

h

megfeleld  kontrollkornyezet, kockdzatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek,
informdcids és kommunikdcios rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsaért,
mitkodtetéséért és fejlesztéséért

koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira,
egyértelmiiek a felelGsségi, hatdskori viszomyok és feladatok, meghatdrozotiak az
etikai elvdrdsok a szervezet minden szintjén, dtldathatéa humdnerdforrds-kezelés
koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjgk a rendelkezésre dll forrdasok szabdlyszerd,
szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsdt

koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a kiltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv milkodési folyamatainak szdveges,
tabldzatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemliéltetett leirdsa, amely tartalmazza
kiilonosen a felelGsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kivetését és utdlagos ellendrzését
koteles szabdlyozni a szabdlytalansdgok kezelésének eljdardsrendjét

koteles kockdzatkezelési rendszert miikodtetni

koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a
kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez

koteles a koltségvetési szerv belsG szabdlyzataiban a feleldsségi korok
meghatdrozdsdval legaldbb az engedélyezési, jovdahagydsi és kontrolleljardsi, a
dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzdférési, beszamoldsi eljdrdsait
szabdlyozni

koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a
megfelel informdcié a megfelelé idében eljussanak az illetékes szervezethez,
szervezeli egységhez, illetve személyhez



2)

J) koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitdsinak nyomon
kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuls
Jolyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektil
Jiiggetlentil miikodd belsd ellendrzésbdl dll

k) koteles a mindenkor hatdlyos jogszabdly szerinti kilon dokumentumban,
nyilatkozatban értékelni a kiltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének minbségét

) koteles gondoskodni a belsG ellendrzés kialakitdsdrdl, megfelels miikodtetésérdl és
Sliggetlenségének biztositdsdrol

m) koteles az ellendrzés mitkidéséhez sziikséges forrdsokat biztositani.

Az énkormdnyzat a KépviselG-testiilet dontése alapjdn kiilsé ellendrok megbizdsdval

ldatja el a belsG ellendrzési vezetd és a belsd ellendri feladatokat.

()

4)

)

A belsé ellencrzési vezetd feladata:

a) belsé ellendrzési kézikonyv elkészitése

b) a kockdazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszedllitdsa,
a Képviseld-testiilet jovahagydsa wutdn a tervek végrehajtdsa, valamint azok
megvaldsitdsanak nyomon kivetése

c) a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtdsanak
irdnyitdsa

d) az ellendrzések dsszehangoldsa

¢) amennyiben az ellendrzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi
eljdrds meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija
meriil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintelisége esetén az irdnyito szerv vezetljének a haladéktalan tdjékoztatdsa és
javaslattétel a megfeleld eljdrdsok meginditdsdra

B a lezdrt ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a koltségvetési szerv vezetdje

szdmdra torténd megkiildése
g az éves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglald éves ellendrzési jelentés
osszedllitdsa.

A belsé ellendrzési vezet§ a fentiekben foglalt feladatokon til koteles:

a) gondoskodni arrdl, hogy érvényesiiljenek az dllamhdztartdsért felelGs miniszter dltal
kozzétett modszertani itmutaték

b) gondoskodni a belsé ellendrzések nyilvdntartdsdrél, a kiilsé ellendrzések
nyilvantartdsdrol, ez ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, a dokumentumok és az
adatok biztonsdgos tdaroldsdrol

¢) a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl tdjékoztatni

d) a belsd ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetGen betartani az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirdsokat.

A belsd ellendr feladata:

a) az éves ellendrzési tervben meghatdrozott ellendrzési feladatok teljesitése

b) koteles a tevékenységének megkezdésérdl az ellendrzott szerv vezetdjét tajékoztatni és
megbizolevelét bemutatni

c) koteles megdllapitdsait, kovetkeztetéseit és javaslatait tdrgyszertien, a valésdgnak
megfeleléen irdsba foglalni, és azokat elegendd és megfelel bizonyitékkal
alatdmasztani

d) amennyiben az ellendrzés sordn biintetG-, szabdlysériési, kdriéritési, illetve fegyelmi
eljdrds meginditdsdra okot adé cselekmény, mulaszids, vagy hidnyossdg gyanija
meriil fel, koteles haladéktalanul jelentést tenni a belsé ellendrzési vezetének



e) koteles az ellendrzési jelentés tervezetet az ellendrzott szerv vezetdjével egyeztetni,
ellendrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelemtés aldirdsdt kovetben a lezdrt
ellendrzési jelentés a belsd ellendrzési vezetdnek dtadni

P koteles a tudomdsdra jutott minésitett adatot, iizleti és gazdasdgi titkot megdrizni

g) koteles az ellendrzési tevékenységet megfelelden dokumentdini, az ellendrzés sordn
készitett iratokat és iratmdsolatokat az ellendrzés dokumentdcidjdhoz csatolni.

(6) Az éves ellendrzési tervet a Képviseld-testiilet a tdrgyévet megelézd év december 31-ig
koteles jovahagyni.

(7)) A belsé ellendrzés magdban foglalja az Onkormdnyzat, a Kisszdlldsi Polgdrmesteri
Hivatal, a Napraforgé Ovoda valamint a MivelGdési Hdz és Konyvtdar intézmények belsd
ellendrzésének feladatelldidsadt. ”
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